REGULAMIN PRAKTYK
w Wydziale Neofilologii PANS w Nysie
Kierunek: Filologia w zakresie filologii angielskiej / w zakresie filologii germanskiej
Specjalizacja: Thumacz jezyka angielskiego w biznesie
Thumacz jezyka niemieckiego w biznesie

Profil ksztalcenia: praktyczny
studia stacjonarne i niestacjonarne

Regulamin okresla zasady i tryb odbywania praktyk zawodowych w oparciu o nastepujace dokumenty:

1. Ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.
2. Regulamin Studiow Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nysie (Pismo Okdlne Rektora PWSZ w Nysie
nr 6/2021 z dnia 01.10.2021r. w sprawie tekstu jednolitego regulaminu Studidéw PWSZ w Nysie)

1. Uwagi wstepne

1. Studenci specjalizacji Ttumacz w biznesie - jezyk angielski i Tlumacz w biznesie - jezyk niemiecki
studiujacy w PWSZ w Nysie w systemie stacjonarnym i niestacjonarnym zobowigzani sg do odbycia
dwudziestoczterotygodniowej praktyki zawodowej, podzielonej na cztery etapy.

2. Praktyka zawodowa odbywa si¢ przez 24 tygodnie (2 tygodnie w 3 semestrze, 9 tygodni w 4 semestrze,
5 tygodni w 5 semestrze oraz 8 tygodni w 6 semestrze). Jeden tydzien pracy, w tacznym wymiarze,
powinien wynies¢ minimum 25 godzin zegarowych.

3. Realizacja praktyki trwajacej 24 tygodni skutkuje uzyskaniem przez studenta 24 punktéw
ECTS (2 punkty ECTS w 3 semestrze, 9 punktow ECTS w 4 semestrze, 5 punktéow ECTS w 5
semestrze oraz 8 punktow ECTS w 6 semestrze).

4. W przypadku niezaleznych od studenta okoliczno$ci uniemozliwiajacych zrealizowanie praktyk zgodnie
z harmonogramem opisanym w punkcie 2, praktyka moze odby¢ si¢ w innym terminie, po uzyskaniu przez
studenta zgody dziekana Wydzialu Neofilologii.

5. Istnieje mozliwos¢ odbycia praktyki zagranicznej (np. w ramach programu Erasmus + ) w trybie do
ustalenia z dziekanem Wydziatu Neofilologii lub praktyki grupowej organizowanej przez Wydziat
Neofilologii.

6. W zwiazku z odbywaniem praktyki zawodowej studentowi-praktykantowi nie przystuguje zZadne
wynagrodzenie za wykonywang prace, chyba ze pracodawca zadecyduje inacze;.

2. Cele i zadania praktyki

1. Praktyka zawodowa ma na celu zapoznanie studenta ze specyfika wszelkiego rodzaju podmiotow
gospodarczych prowadzacych migdzynarodowe kontakty handlowe (np. podstawy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, podstawowe przepisy prawa handlowego, administracyjnego, Kodeksu Pracy).

2. Student powinien takze dazy¢ do potaczenia wiedzy teoretycznej pozyskanej w toku studidow na
okreslonym kierunku z praktycznymi aspektami wykorzystania tej wiedzy w wybranym przez studenta
zaktadzie pracy.

3. Praktyka zawodowa powinna umozliwia¢ studentom ¢wiczenie umiejetnosci wykorzystania praktycznej
znajomosci jezyka kierunkowego specjalizacji, wiedzy z zakresu kultury krajow jezyka specjalizacji,
literatury, jezykoznawstwa oraz translatoryki w pracy zawodowej i zyciu, z zachowaniem zasad
etycznych.

4. Praktyka powinna stuzy¢ rozwijaniu umiejetnosci rozwigzywania problemow zawodowych, gromadzenia,
przetwarzania oraz przekazywania (pisemnie i ustnie) informacji, a takze uczestniczenia w pracy
zespotowe;j.

5. Odbycie praktyki powinno takze stuzy¢ zebraniu materialdw informacyjnych potrzebnych do
przygotowania pracy dyplomowe;j.



Dla studentoéw specjalizacji Tlumacz jezyka angielskiego w biznesie i Thumacz jezyka niemieckiego w
biznesie, praktyka zawodowa (thumaczeniowa) powinna obejmowaé wszelkie zadania, w ktorych studenci
moga wykorzysta¢ znajomos$¢ jezyka Kierunkowego specjalizacji, m. in.:

codzienny bezposredni kontakt z jezykiem moéwionym i pisanym;

pozyskiwanie, selekcjonowanie i analizowanie informacji z prasy, internetu i innych mediéw w jezyku
specjalizacji;

trening umiej¢tnosci thumaczenia tekstow z jezyka specjalizacji na jezyk polski, i odwrotnie;

rozwijanie umiejetnosci komunikacji ustnej i pisemnej w réznych kontekstach i sytuacjach
biznesowych i interkulturowych;

ttumaczenie katalogdw produktéw, stron internetowych, materialdéw promocyjnych, korespondencji
handlowej;

formutowanie pism urzgdowych, handlowych, korespondencji biznesowej w jezyku specjalizacji;

uczestniczenie w rozmowach handlowych, ich ttumaczenie konsekutywne na jezyk specjalizacji, i
odwrotnie;

thumaczenie symultaniczne, o ile to mozliwe;
prowadzenie rozméw telefonicznych w jezyku specjalizacii;
obstluga jezykowa grup z krajéw jezyka specjalizacji,

poznanie podstawowych zasad prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej, elementarnych przepiséw
Kodeksu Pracy, prawa handlowego i administracyjnego.

3. Miejsce odbywania praktyki zawodowej

Praktyka tlumaczeniowa odbywa si¢ we wszelkiego rodzaju podmiotach gospodarczych
prowadzacych migdzynarodowe kontakty handlowe — matych i $rednich przedsigbiorstwach, spotkach
prawa handlowego, zaktadach produkcyjnych i ustugowych, biurach podrozy, biurach ttumaczen,
firmach zagranicznych oraz instytucjach zwigzanych z handlem zagranicznym, ale takze instytucjach
administracji samorzadu terytorialnego, w ktorych ttumaczenia stanowig jedng z form dziatalnosci.
Cze$¢ praktyki ttumaczeniowej moze by¢ realizowana w formie zdalnej. W przypadku praktyki
thumaczeniowej w formie zdalnej, student otrzymuje zlecenia od biura thumaczen droga elektroniczna,
a nastgpnie odsyla wykonane tlumaczenia réwniez w formie elektronicznej za posrednictwem
Internetu.

4. Opiekunowie praktyki

Opiekunami praktyk sa: z ramienia PWSZ w Nysie nauczyciel akademicki bedacy pracownikiem
Wydziatu Neofilologii wyznaczony przez dziekana, za$ ze strony instytucji, w ktorej praktyka si¢
odbywa, osoba zatrudniona w tejZe instytucji, posiadajaca kwalifikacje umozliwiajace specjalistyczng
opieke nad studentami filologii (znajomos¢ jezyka i zagadnien zwigzanych z przygotowaniem do
zawodu tlhumacza w sektorze biznesu).



5. Obowiazki studenta-praktykanta

1. Student-praktykant zobowigzany jest do:

1) stawienia si¢ w wyznaczonym miejscu i czasie na spotkanie informacyjno-organizacyjne
zorganizowane przez opiekuna ds. praktyk zawodowych, wyznaczonego przez Wydzial
Neofilologii PWSZ w Nysie;

2) pobrania z dziekanatu stosownych dokumentow koniecznych do odbycia praktyki zawodowej
(umowa, karta zgloszenia praktyk, zaswiadczenie o odbyciu praktyk, siatka ocen, dzienniczek
praktyk);

3) stawienia si¢ w pierwszym dniu praktyki w wyznaczonym miejscu, w ktorym odbywana bedzie
praktyka zawodowa, co najmniej 15 minut przed okreslonym czasem jej rozpoczgcia;

4) punktualnego stawiania si¢ w miejscu pracy w kazdym pozostalym dniu praktyki o godzinie
wyznaczonej przez pracodawce lub opiekuna ds. praktyk zawodowych;

5) nie opuszczania wyznaczonego stanowiska pracy przed uptywem pieciu godzin zegarowych w
kazdym dniu — chyba, ze pracodawca zdecyduje o innej organizacji tygodnia pracy, ktory w
tacznym wymiarze powinien wynie$¢ minimum 25 godzin zegarowych;

6) sumiennego wykonywania powierzonych mu zadan, wynikajacych z charakteru prac) i
ewentualnego programu praktyki - z zachowaniem obowigzujacych na danym stanowisku
przepisow dotyczacych dyscypliny pracy i wszelkich wymogow bezpieczenstwa (m.in. BHP);

7) bezwzglednego stosowania si¢ do polecen kierownictwa firmy, w ktorej odbywa si¢ praktyka, oraz
wszystkich innych 0so6b, odpowiedzialnych za organizacj¢ pracy podczas praktyki;

8) prowadzenia wlasnej dokumentacji, zwigzanej z odbywang praktyka zawodowa, przez caly czas
jej trwania, na ktorg sktada si¢ dziennik praktyk ze szczegdtowym wyliczeniem wszelkich
obowigzkow wykonywanych w miejscu pracy (m.in. data i czas wykonywania oraz rodzaj
powierzonych obowigzkoéw); cztery wybrane prace tlhumaczeniowe pisemne lub cztery opisy
ttumaczen ustnych;

9) przedtozenia opiekunowi ds. praktyk z ramienia Wydziatu Neofilologii ww. dokumentacji z
odbytej praktyki zawodowej (dzienniczek, zaswiadczenie pracodawcy o odbyciu praktyki, siatka
ocen,) zaraz po jej zakonczeniu, ale nie pozniej niz do konca semestru, w ktorym si¢ ona odbywa
(chyba, ze praktyka wykonywana jest w innym okresie 1 wyznaczony zostanie inny termin
przediozenia ww. dokumentacji).

10) przedstawienia opiekunowi praktyk 4 kopii dokonanych ttumaczen pisemnych (opatrzonych
oryginalng pieczecig zaktadu pracy 1 podpisem opiekuna praktyk w zakladzie pracy), lub
szczegblowych opiséw 4 tlumaczen ustnych (potwierdzonych oryginalng pieczgcig zaktadu pracy
i podpisem opiekuna praktyk w zaktadzie pracy), lub zestawu kopii thumaczen pisemnych i opiséw
tlumaczen ustnych w liczbie 4 dokumentow. W przypadku thumaczenia dokumentéw o poufnym
charakterze student jest zobowigzany poinformowac o tym fakcie opiekuna praktyk oraz stosownie
opisa¢ thumaczenia bez podawania szczegdtow. Student prowadzi ponadto dokumentacje innych
prac i aktywno$ci wykonywanych podczas praktyki w zakltadzie pracy, z uwzglednieniem
przepiséw o ochronie danych.

11) wypehnienia przez praktykanta ankiety dot. przebiegu praktyk, a takze przygotowania prezentacji
ppt. z przebiegu praktyk oraz odbycia rozmowy weryfikujacej realizacj¢ praktyk zawodowych z
wydziatowym opiekunem praktyk.

6. Zaliczenie praktyk zawodowych

1. Zaliczenie praktyki zawodowej jest warunkiem zaliczenia semestru, ktérego program przewiduje
realizacj¢ tych zaje¢. Za zgoda dziekana Wydzialu Neofilologii, zaliczenie praktyk moze nastapi¢ po
5 semestrze.

2. Zaliczenie praktyki odbywa si¢ na podstawie weryfikacji efektow uczenia si¢, ktore zaktada program
praktyki, opublikowany na stronie internetowej Wydziatu Neofilologii.

3. Praktyke zawodowsa =zalicza wydzialowy opiekun praktyk zawodowych poprzez dokonanie
odpowiedniego wpisu do dzienniczka praktyk oraz e-indeksu.
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4. Dziekan Wydzialu Neofilologii okresla skutki wynikajagce z odwotania studenta z praktyk
zawodowych na wniosek zakladu pracy, w ktérym odbywano praktyki.

6. Uwagi koncowe

1. Wszelkie kwestie nieujete w niniejszym regulaminie bedg rozstrzygane przez wladze Wydzialu

Neofilologii, wyznaczonego opiekuna ds. praktyk zawodowych, badZ inne powotane do tego celu
instytucje lub osoby.

Opracowata: Komisja ds. Praktyk Zawodowych Wydziatu Neofilologii w sktadzie:

dr Alina Bryll
dr Matgorzata Kaminska

dr Monika Witt, prof. PANS w Nysie



